
 

主 要 部 門 各 部 門 主 要 職 掌

經營企劃組 

1. 各項經營方針、策略之擬定。 
2. 其他由總經理交辦企劃之事項。 
3. 年度預算規劃與預算報表編製。 
4.  經營管理報表編製與追蹤。 
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室 品 保 中 心 
1. ISO 之管理與稽核。 
2.  品質政策之執行。 

稽 核 室 
1. 稽核暨定政策、計劃及作業程序被遵循程度。 
2. 內部控制制度是否有效及持續被遵循，並定期或適時提出稽核報告。

法 務 
1 智慧財產權之制度規劃與管理。 
2 提供公司締結各項合約所需之協商、合約草擬和審查等諸般法律事務

之諮詢。 

人 資 
1. 人事制度規劃、政策之研擬與制定執行作業協調。 
2. 教育訓練規劃、擬定與執行。 
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部 總 務 
1. 庶務及事務用品採購、保管與控制。 
2. 固定資產採購、保管與控制。 

會 計 部 
1. 規劃會計、成本、預算制度與執行及管制各項費用預算。 
2. 成本會計報表、決算報表之編製、分析與呈報。 
3. 一般會計事項整理、記錄及有關憑證之保管。 

財 務 部 
1. 資金籌措、營運與調度與督導財務營運情形分析，編製財務報表與

預算報表。 
2. 貸款額度之接洽、清償及相關手續之辦理。 

資 訊 部 

1. 資訊電腦化推動中心。 
2. 各項電腦化資訊收集、提供及控管。 
3. 各項軟硬體設備規劃及控管（研發單位及測試設備除外）。 
4. 各項電腦知識教育訓練落實推動中心。 

採 購 部 
1. 負責供應商交期、價格、經營能力以及不良品問題處理配合度之評

鑑與考核。 
2. 負責供應商資料、文件、訂單之建檔與保管。 

資 材 部 
1. 對加工廠下達製造製令。 
2. 安排加工廠產品上線及出貨與管理加工廠物料需求的供給。 
3. 出貨日期控管及跟催回報作業。 

品 管 部 
1. 檢驗公司負責原物料、外製品及成品之品質檢驗及異常處理。 
2. 產品檢測記錄及報表整理、分析。 
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處 維 修 部 
1. 判斷客戶送回的 VGA 損壞的部分。 
2. 對於顧客送回 VGA 損壞的部分加以更換零件及測試。 



主 要 部 門 各 部 門 主 要 職 掌

委外事務部 
1. 協助加工廠生產、出貨事宜。 
2. 協助出貨檢驗及出貨安排。 

技術移轉部 

1. 確保生產計劃如期執行。 
2. 產品製造流程之制訂規範與不良原因分析。 
3. OEM 客戶之產品技術支援與售後服務。 
4. 建立產品製程標準化檢驗制度及流程。 

業 務 部 

1. 年度銷售預測及計劃擬訂。 
2. 審核客戶訂單、簽訂合約及後續出貨、收款事宜。 
3. 國內外市場業務開拓推廣與產品銷售之執行。 
4. 客戶徵信資料收集分析與授信額度（期限）之評估。 
5. 客戶應收帳款之催收與逾期帳款處理。 

產 品 部 

1. 年度開發產品之計劃及規格訂定(或 OEM 專案產品規格訂定)，及預

計量產銷售期。 
2. 研發至量產期間，產品規格之功能、特性、品質及成本等掌控。 
3. 產品研發之專案管理、試產評估、量產及銷售等內部資源分配協調。
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處 行 銷 部 
1. 市場行銷企劃及企業參展活動之規劃。 
2. 對外網站內容之更新與商情蒐集。 

研發設計部 

1. 負責新產品、新技術之研發與資料之搜尋。 
2. 負責測試新產品的功能。 
3. 負責產品生產前的準備及試產工作。 
4.  產品技術支援及售後服務。 

產品服務部 
1.  協助客戶/業務解決顯示卡/其他相關產品之技術/相容性問題。 
2.  客戶產品異常問題原因分析/建議處理方式 
3.  業務樣品送交客戶前先行確認。 
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文 管 中 心 
1. 負責 ISO2000 相關文件之發行、回收、銷毀、歸檔等管理。 
2. 技術文件製作、修改、歸檔、保管。 
3.  技術圖面、工程規格、BOM、變更、新增、發行等管理。 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 


